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PLIEGO DE BASES Y CONDICIONES PARTICULARES

N\ Nombre del oraanismo contratante MINISTERIO PUBLICO DE LA DEFENSA
\° rgani DEFENSORIA GENERAL DE LA NACION
9

> PROCEDIMIENTO DE SELECCION
&)

Tipo y Clase: C.D.-Tramite Simplificado  [N° 58 | Ejercicio: 2015

Modalidad: Sin modalidad

Expediente DGN N° 1540/2015

Rubro comercial: Libreria, Papeleria y Utiles de Oficina

Costo del pliego: sin costo

PRESENTACION DE OFERTAS

. Lugar/Direccidn Plazo y Horario
Departamento gie Comopre_as y Contrataciones Hasta el dia y hora fijados para el Acto de
San José 331 2° Piso, CAB.A. Apertura de Ofertas
Tel Fax: 4124-0656/44/45/46/47/48/49 P

ACTO DE APERTURA

Lugar/Direccién Dia y Hora
4 de Septiembre de 2015, a las 12:00 hs.
Departamento de Compras IMPORTANTE
P Contrataciones pras'y Se recomienda a los oferentes hacer la
San José 331 2° Piso. C.ABA, presentacion del sobre conteniendo la propuesta

_ con la debida anticipacién a la hora fijada para la el
Tel/ Fax: 4124-0656/44/45/46/47/48/49 acto de apertura, teniendo en cuenta ta demora

que ocasiona el tramite de ingreso.

1. OBJETO

El presente lamado tiene por objeto la adquisicién de distintos packs de espirales y tapas para
encuadernar solicitados por la Subsecretaria de Comunicacion Institucional de este Ministerio
Publico de 1a Defensa.

La contratacién constara de diez renglones de acuerdo a la cantidad obrante en la Planilla de
Cotizacion - Anexo Il

2. RETIRO DEL PLIEGO DE BASES Y CONDICIONES

£l Pliego de Bases y Condiciones se encuentra a disposicién de los interesados para su
consulta y retiro en la pagina oficial de la Defensoria General de la Nacién:

hitp:/iwww.mpd.gov.ar/index.php/compras-y-contrataciones

O podra retirarse en e! Departamento de Compras y Contrataciones, sito en la calle San Jose
N° 331/3 piso 2° de 1a Ciudad Auténoma de Buenos Aires, de lunes a viernes en el horario de
10:00 a 16:00 hs. El mismo serad suministrado en forma gratuita.

3. PRESENTACION DE LA OFERTA

La presentacion de las ofertas debera efectuarse en el Departamento Compras vy
Contrataciones de la Defenscria General de ta Nacion en la calle San José 331/3, 2° piso,
Ciudad Auténoma de Buenos Aires, hasta el dia v la hora indicados para el acto de aperiura de
ofertas, en sobre cerrado indicando el nimero de contratacion, nimero de expediente, fecha y
hora de apertura.

LA PR!ESEN'[ACION EXTEMPORANEA DE LAS OFERTAS DARA LUGAR A SU RECHAZO
SIN MAS TRAMITE.
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El presente procedimiento de seleccion del contratista es de etapa Gnica, por lo tanto las ofertas
deberan presentarse en un Onico sobre cerrado de acuerdo a o establecido en el Art. 1 del
“Pliego de Bases y Condiciones Generales — Tramite Simplificado” (Resolucion DGN N°796/08,
texto ordenado por Resolucion DGN N° 856/11), incluyendo tanto la documentacion y
canstancias exigidas por el Pliego de Bases y Condiciones como la propuesta econémica, de la
cual debera agregarse una copia.

No se admitiran modificaciones, agregados y/o alteraciones a las ofertas ya presentadas.

IMPORTANTE

LA PRESENTACION DE LA OFERTA SIGNIFICA DE PARTE DEL OFERENTE EL PLENO
CONOCIMIENTO Y ACEPTACION DE TODAS LAS CLAUSULAS QUE RIGEN EL LLAMADO
A CONTRATACION. POR LO TANTO, NO SE DEBERA ADJUNTAR EL PLIEGO FIRMADO
EXCEPTO LOS ANEXOS Y FORMULARIOS QUE LO INTEGRAN PARA SU
CUMPLIMENTACION Y POSTERIOR AGREGACION EN LA OFERTA.

En este sentido, se destaca que la conservacion del Pliego sera de gran utilidad al eventuat
adjudicatario hasta la finalizacion del vinculo contractual y contribuirda a evitar el
sobredimensionamiento innecesario de los expedientes.

4. CONSULTAS AL PLIEGO DE BASES Y CONDICIONES

Las consultas de caracter técnico y/o administrativo.al Pliego de Bases y Condiciones deberan
efectuarse por escrito hasta dos (2) dias habiles antes de la fecha fijada para el acto de
apertura, estableciendc domicilic para efectuarlas: Departamento Compras y Contrataciones
sito en la calle San José 331/3, 2° piso, Ciudad Auténoma de Buenos Aires, de lunes a viernes
de 9.30 a 16.00 hs. (Tel: (011)- 4124-0644 al 49/0656). También podran remitirse por correo
electromco a la siguiente direccion: contrataciones@mpd.gov.ar indicando en el asunto el
numero y objeto de la contratacion.

Asimismo, por razones operativas y a fin de lograr celeridad en la elaboracion de las circulare§
a cursar a los interesados, se solicita que tales solicitudes sean confeccionadas en una unica
presentacion por cada uno de los potenciales oferentes, sin que ello menoscabe el derecho de
efectuarlas dentro del plazo establecido las veces que sea necesario.

Las respuestas, aclaraciones y/fo modificaciones al pliego, que no alteren el objeto del
requerimiento, sean éstas originadas por el Organismo ¢ por consultas realizadas por los
interesados - se circularizaran de igual forma, hasta dia habil anterior a la fecha tope fijada para
la presentacion de ofertas (acto de apertura), a todas las personas que hubiesen retirado el
pliego. Las circulares formaran parte integrante def Plieqo de Bases y Condiciones.

5. CONSTITUCION DE DIRECCION ELECTRONICA Y DOMICILIO

E! oferente debe constituir, con caracter de declaracion jurada, una direcciéon electrénica donde
seran validas todas las comunicaciones que se le cursaren. Para dar por cumplido este
requisito, debera completar y suscribir debidamente ei Anexo | del presente.,

Asimismo y con iguales efectos, debe constituir domicilio en la Ciudad Auténoma de Buenos
Aires.

6. MIPYME Y COMPRE NACIONAL

Las Micro, Pequefias y Medianas Empresas y formas asociativas comprendidas en el articulo 1°
de la Ley N° 25300 (LEY DE FOMENTO PARA LA MICRO, PEQUENA Y MEDIANA
EMPRESA), asi como aquellas que sean proveedoras de bienes de origen nacional, conforme
Ley N° 25.551 (COMPRE TRABAJO ARGENTINO) y Decreto N° 1600/2002 (reglamentacion de
la Ley N° 25551) y deseen beneficiarse con las prerrogativas establecidas en dichas
normativas, deberan acompafnar una declaracion jurada que de fe de ello, sin perjuicio de la
facultad de la Comision de Pre-adjudicacion de solicitar ta documentacion adicional que estime
pertinente a fin de acreditar dicha situacion.

7. FORMA DE COTIZACION

La cotizacion se consignara en pesos, con VA incluido, indicando el precio unitario y precio
total de la oferta, expresado en letras y en numeros; detallando asimismo los descuentos o
bonificaciones, en caso de ser ofrecidos. Las ofertas expresadas en otra moneda y/o que
contengan clausulas de ajuste serdn desestimadas.

L1
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Se debera cotizar en la planilla identificada como Anexo il del presente,

8. PLAZO DE MANTENIMIENTO DE OFERTA

El plazo de mantenimiento de oferta sera de cuarenta (40) dias habiles a partir de la fecha de
apertura. Dicho plazo sera prorrogado automaticamente por lapsos iguales al inicial, en caso de
\\ que el oferente no manifieste en forma fehaciente su voluntad de no renovar la oferta, con una
rljantelacion minima de diez (10) dias al vencimiento de cada plazo.

9. GARANTIAS

La presente contratacién no requiere la constitucion de garantia de OFERTA, rigiéndose la
constitucion de las garantias de adjudicacion por lo normado en el Art. 9 del “Pliego de Bases y
Condiciones Generales — Tramite Simplificado” (Resolucion DGN N° 796/08, texto ordenado por
Resolucion DGN N° 856/11).

IMPORTANTE: la garantia de cumplimiento del contrato podra instrumentarse mediante

un pagare, siempre que el monto de la garantia no supere la suma de pesos cinco mil ($
5.000)-

P
N

En el caso de constituirse la garantia de adjudicacion mediante seguro de caucion, las
compafiias aseguradoras que aprueben las polizas respectivas deberan encontrarse
autorizadas por la Superintendencia de Seguros de la Nacion, y contar con acreditada solvencia
y trayectoria. Queda a criterio de este Ministeric Publico de la Defensa la aceptacion de la
compafiia propuesta.

Los adjudicatarios deberan constituir sus garantias a favor del “Ministerio Publico de la Defensa
— Defensoria General de la Nacion”.

RNANDO G, LEGUIZAMON

10. CRITERIO DE EVALUACION Y SELECCION DE OFERTAS

La adjudicacién se efectuard a un tnico oferente. Se seleccionara la oferta mas conveniente
para el Ministerio Publico de la Defensa, teniendo en cuenta el precio, la calidad, la idoneidad
del oferente y las demas caracteristicas de la oferta.

1. PLAZO DE ENTREGA

Hasta diez (10) dias habiles contados a partir del dia siguiente a la aceptacién de la Orden de
Compra. No se computaran como dias habiles aquellos dias correspondientes a los recesos
judiciales (Feria Judicial),

12. LUGAR Y HORARIO DE ENTREGA

Todos ios materiales seran entregados en Callao 970, Pisc 1°-contrafrente- de esta Ciudad
Auténoma de Buenos Aires, previa coordinacion al teléfono: 4814-8448, en el horario de 1000

hs. a 1500 hs. -correo  electrénico: comunicacioninstitucional@mpd.gov.ar o
mreqgi@mpd.qov.ar .

Todos los gastos que demande la entrega en dicho lugar (carga, descarga, estiba, etc.) seran
por cuenta del adjudicatario.

13. PLAZQ EN QUE SE OTORGARA LA RECEPCION DEFINITIVA

La Recepcion Definitiva se otorgara dentro del plazo de siete (7) dias habiles, el que se contara
a partir del dia siguiente a la fecha de la entrega de los productos correspondientes.

14. MARCA

Debera indicarse la marca de los materiales ofrecidos.

15. FORMA DE PAGO

L]
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El pago se realizara en pesos (moneda nacional), mediante transferencia bancaria por medio
del Tesorc Nacional, conforme las disposiciones de la Resoluciéon 262/SH/Q5.

En forma previa a la adjudicacion, el proveedor presentara el Alta de Beneficiario en el
Departamento de Contabilidad de la Direccion General de Administracion, sito en San José N°
331/3, 3° piso, C.A.B.A.

16. FACTURACION

Las facturas deberan ajustarse a la reglamentacion vigente emitida por la Administracién
Federal de Ingresos Publicos.

N

Direccién de Correc electrénico para la presentacion de facturas:

contabilidad@mpd.qov.ar

Para los casos en que el proveedor no tenga obligacion ‘egal de emitir factura electronica el
lugar de presentacion de las facturas: sera en la Mesa de Entradas de la Administracion
General del M.P.D., ubicada en San José 331 PB, C.AB.A. Si las facturas fueran
oresentadas con posterioridad a la fecha de Conformidad Definitiva, el plazo para el pago (30
dias segun punto 12 del Pliego Unico de Bases y Condiciones Generales) sera computado
desde su efectiva presentacion.

Forma de presentacién de las facturas:

Respecto del Impuesto al Valor Agregado esta Defensoria General de la Nacion reviste el
cardcter de sujeto “EXENTO" por tal motive las facturas deben estar identificadas con la letra B
o C, de acuerdo a lo establecido por la Resolucidn Gral. {(AFIP) 1415/2003.

Asimismo se indicara en cada factura:
- Nombre: DEFENSORIA GENERAL DE LA NACION.
- Domicilio: Av. Callao 970. {1023) Capital Federal.
- Indicar condicion frente al LV.A. "EXENTQ".
- Forma de pago: Depésito Bancario.
- Nro. CUIT: 30-69115699-7
- Numero y fecha de la orden de compra
- Numero del expediente
- Numero y fecha de los remitos de entrega, y agregade de los mismos, debidamente
conformados
- Numero, especificacion e importe de cada renglén facturado
- Importe total bruto de la factura :
- Monto y tipo de descuentos, de corresponder
- Importe neto de la factura

AGENTE DE RETENCION: Esta Defensoria General de la Nacion actia como agente de
retencién del Impuesto al Valor Agregado. Los sujetos indicados en el inciso a) del art 5 de la
RG 2854/10 de AFIP, deberan acreditar su inclusién como agentes de retencioén en las
néminas pertinentes, exhibiendo la publicacidn en el boletin oficial de la respectiva ndmina.
Dicho requerimiento debe ser cumplido en el periodo comprendido entre la fecha de notificacion
de la orden de compra y la presentacion de la factura correspondiente.

Alta de beneficiario. El adjudicatario deberad poseer ALTA DE BENEFICIARIO (Anexos | y 1),
otorgado de conformidad a la Disposicién Conjunta N°21/95 de la CONTADURIA GENERAL DE
LA NACION y N°10/95 de la TESORER] L DE LA NACION, por la que se aprueban
los Anexos antes sefialados.

a 30 dias de recibida la factura, y
ynto 12 del Pliego de Bases y

\

Plazo de pago: El plazoc para el pagg es dentro de los trei
una vez labrada el Acta de Recepcidn Definitiva {conf.
Condiciones generales, Res, DGN N°

Subsacretario dminlstrativa
Netananriy Hardps WA Py
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Las presentes especificaciones técnicas se refieren a la provision de materiales
solicitades por la Subsecretaria de Comunicacion Institucional.

PLIEGO DE ESPECIFICACIONES TECNICAS

10 Pack de espirales para encuadernar tipo Renz o similar 50 mm x 5 unidades:

3 Pack de espirales para encuadernar tipo Renz o similar 30 mm x 20 unidades:

3 Pack de espirales para encuadernar tipo Renz o similar 20 mm x 50 unidades;

3 Pack de espirales para encuadernar tipo Renz ¢ similar 14 mm x 50 unidades;

5 Pack de espirales para encuadernar tipo Renz o similar 8 mm x 50 unidades:;

5 Pack de espirales para encuadernar tipo Renz o similar 7 mm x 50 unidades;

10 Tapas para encuadernar Transparentes A4 x 50 unidades de PVC como de
cualquier otro material plastico:

10 Tapas para encuadernar color Negro A4 x 50 unidades, de PVC como de cualquier

otro material plastico;
10 Tapas para encuadernar Transpare icio x 501unidades, de PVC como de
cualquier otro materiai plastico;

idades de PVC como de

10 Tapas para encuadernar col Negro Oficio x 50

cualquier otro material plastico.

n
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ANEXO |

MINISTERIO PUBLICO DE LA DEFENSA- DEFENSORIA GENERAL DE LA NACION

CONSTITUCION DE DOMICILIO ESPECIAL Y CORREO ELECTRONICO

Procedimiento de seleccion:

Tipo y Clase:
Modalidad:

Ne°;
Ejercicio:

Lugar, dia y hora del Acto de Apertura:

Declaro bajo juramento que constituyo domicilio especial en la
CallE . e N pisSo
............. , departamento ............ de la Ciudad Auténoma de Buenos Aires, Codige Postal:
......... HEISfONO: oo ...y la siguiente direccion de correo electronica:

................................................................................. donde seran validas todas las

comunicaciones que se me cursen.

Firma:

Aclaracion:

Caracter:

Lugar y fecha:

6
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ANEXO I

PLANILLA DE COTIZACION
J/Reng'lén Cantidad Descripciéon Precio Precio Total
Unitario
Pack de espirales para encuadernar tipec Renz o
1 10 similar (conforme especificaciones técnicas) $
Pack de espirales para encuadernar tipo Renz o
2 3 similar (conforme especificaciones técnicas) $
Pack de espirales para encuadernar tipo Renz o
3 3 similar {(conforme especificaciones tecnicas) g
Pack de espirales para encuadernar tipc Renz o
4 3 similar (conforme especificaciones técnicas) $
Pack de espirales para encuadernar tipo Renz o
5 5 similar {conforme especificaciones técnicas) $
Pack de espirales para encuadernar lipo Renz o
6 5 similar (conforme especificaciones técnicas) $
) Tapas para encuadernar (conforme
7 10 especificaciones técnicas) $
Tapas para encuadernar (conforme
8 10 especificaciones técnicas) $
Tapas para encuadernar (conforme
8 10 especificaciones técnicas) 3
Tapas’ para encuadernar (conforme
10 10 especificaciones técnicas) 3
b2Ta] o W o 1T o L S O TP U OO PP (en letras)
Firma:
Aclaracién:
Caracter:
Lugar y fecha:
;
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ANEXO N

PLIEGO DE BASLS Y CONDICTONTS GRNERALES
TRAMITE SIMPLIFICADO (Resolucisn DIK 14° 795/38)
Texio oroenanc segtn Resolucisa DGR K355,
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